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CAIET DE SARCINI

PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PRIN PROCEDURA SIMPLIFICATA PROPRIE

In cadrul proiectului ,,Parteneriate pentru formare si ocupare”

Cod MySmis: 308485

TITLUL CONTRACTULULI:

SERVICII DE ORGANIZARE EVENIMENTE

CPV 79952000-2 - Servicii pentru evenimente.
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I. INFORMATII GENERALE

Caietul de sarcini este parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora fiecare ofertant elaboreaza oferta cu cele doud componente ale sale:
propunerea tehnica si propunerea financiara.

Procedura de atribuire aplicata este “procedurd proprie internd” cu aplicarea criteriului
pretul cel mai scazut in conditiile Legii 98/2016 privind achizitiile publice si ale HG 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului cadrul din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
Tn cazul procedurii nu s-a previazut impartirea achizitiei pe loturi.

Organizarea si desfasurarea procedurii de achizitie publicd se efectueaza conform
prevederilor cuprinse in procedura internd proprie privind organizarea si desfasurarea procedurii
proprii de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice, prevazute in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu valoare
estimatd fara TVA este egald sau mai mare decat pragul prevazut de art.7, alin.(5), respectiv
270.120,00 lei si mai mica decat pragul prevazut la art.7, alin(1), lit.d) din Legea 98/2016, respectiv
3.701.850,00 lei.

Prezentul caiet de sarcini reprezintd cerintele minime cerute de catre Asociatia Grupul de
Actiune Locald Crivatul de Sud-Est (in calitate de Autoritate Contractantd), pe baza carora

Ofertantul trebuie sa intocmeasca propunerea tehnica si financiara.
II. INFORMATII DESPRE PROIECT

Autoritatea Contractantd este Asociatia Grupul de Actiune Locala Crivatul de Sud-Est cu
sediul in localitatea Balta-Alba, str. Statiunii, nr. 16, judet Buzau, CUI 33002415. Achizitia se va
realiza Tn cadrul unui proiect finantat din Programul Educatie si Ocupare (PEO) 2021-2027,
titlu apel: Consolidarea dialogului social si a parteneriatelor pentru ocupare si formare I11
— Organizatiile societatii civile, Prioritate: PO1 ,,Modernizarea institutiilor pietei muncii”,
Obiectiv specific: ESO4.2 ,,Modernizarea institutiilor si a serviciilor pietei muncii pentru ca
acestea sa evalueze si sa anticipeze necesititile in materie de competente, s asigure
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o asistensa prompta si personalizata si sa sprijine corelarea cererii si a ofertei, tranzitiile si
mobilitatea pe piata muncii (FSE+)”, titlul proiectului fiind ” Parteneriate pentru formare si

ocupare”, contract de finantare nr. 6255 VEST/20.06.2024, cod MySmis: 308485.

In cadrul proiectului este propusa achizitionarea de Servicii organizare workshop dialog
civic necesare pentru realizarea activitatilor din proiect ce vizeaza imbunatatirea capacitatii si
digitalizarea organizatiilor civile, oferirea de sprijin pentru dezvoltarea si implementarea de
parteneriate pentru ocupare si formare, actiuni de formare, evaluare si certificare a rezultatelor
formarii precum si actiuni inovative pentru cresterea participarii OSC la consolidarea dialogului

civic national.

I11. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SPECIFICE CONTRACTULUI

Denumirea contractului: Servicii organizare workshop dialog civic

IV. DURATA CONTRACTULUI/ PERIOADA DE PRESTARE A SERVICIILOR

24 de luni, dar nu mai tarziu de data limita de implementare a proiectului

V. PLATA SERVICIILOR

Plata contractului se va realiza din bugetul Programului Educatie si Ocupare (PEO) 2021-2027.

Achizitorul se obligd sd receptioneze si sa plateasca serviciile prestate si serviciile executate daca
acestea corespund calitativ si cantitativ prevederilor caietului de sarcini, ofertei si legilor in vigoare

si a fost finalizata receptia serviciilor.

Plata facturilor, aferente se va face in termen de maxim 150 de zile calendaristice de la data
primirii facturii fiscale, dupa prestarea serviciilor si semnarea proceselor verbale de

recepetie cantitativa si calitativa aferente fiecarui serviciu.
Daca achizitorul nu onoreaza facturile in termenul prevazut de lege, contractantul poate sista sau
diminua prestarea serviciilor (daca acestea nu au fost finalizate) si/sau urmari realizarea drepturilorsale
in conditiile stabilite de legile in vigoare si de prezentul contract. Imediat ce achizitorul isi onoreaza

restanta, contractantul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil (dacd acestea nu au
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fost finalizate). Toate facturile emise de prestator trebuie insotite de procesul verbal de receptie
cantitativa si calitativd a serviciilor prestate semnat de reprezentantii desemnati ai celor doud parti
contractante si orice alte documentele justificative aferente, minim cele mentionate in caietul de
sarcini pentru fiecare tip de cheltuiala.
Prestatorul se obligad sd emita factura aferenta serviciilor prestate conform prezentului contract dupa
semnarea, de catre reprezentantii desemnati ai celor doud parti contractante, a proceselor verbale de
receptie cantitativa si calitativa pentru fiecare produs sau serviciu efectiv furnizat sau prestat.

Platile partiale nu influenteaza responsabilitatea contractantului.

Achizitorul isi rezerva dreptul de a realiza platile prin mecanismul cererilor de plata conform OUG
nr. 40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, asumandu-si toate obligatiile ce decurg din
efectuarea platilor prin acest mecanism. Operatorii economici accepta incasarea facturilor prin

mecanismul cererilor de plata.

VI. VALOAREA CONTRACTULUI
Valoarea totala estimate a acestei achizitii este de 40.000,00 lei (farda TVA).
DESCRIEREA SERVICIILOR:

Se vor contracta Servicii de organizare evenimente in vederea realizarii activitdtilor proiectului
cu titlul ,,Parteneriate pentru formare si ocupare”, activitati Ce vizezeazd imbundtatirea
capacitatii si digitalizarea organizatiilor civile, oferirea de sprijin pentru dezvoltarea si
implementarea de parteneriate pentru ocupare si formare, actiuni de formare, evaluare si certificare
arezultatelor formarii precum si actiuni inovative pentru cresterea participarii OSC la consolidarea

dialogului civic national.
1. Servicii organizare workshop dialog civic:

Descriere eveniment:
Activitatea implica organizarea si derularea a 4 workshop-uri, eveniment la care participa membrii

grupului tintd. Aceste activitdti viziteazd imbunatatirea capacitatii si digitalizarea organizatiilor civile,
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oferirea de sprijin pentru dezvoltarea si implementarea de parteneriate pentru ocupare si formare, actiuni

de formare, evaluare si certificare a rezultatelor formarii precum si actiuni inovative pentru cresterca

participarii OSC la consolidarea dialogului civic national. Vor participa minim 20 persoane.

Descriere servicii necesare:

Serviciile necesare

Resurse necesare

Cheltuieli implicate

1 Asigurarea unei sali

sedinta dotata corespunzator

de

Sala dotata cu scaune si mese
pentru minim 20 de persoane

1 eveniment x 10.000,00 lei
X 4= 40.000,00 lei (fara
TVA).

2. Asigurarea transportului
participantilor + echipa de

implementare

Operatorul economic va asigura

decontarea  transportului  pentru
persoanele participante la eveniment
+ echipa de

de

pentru  organizatii
implementare (bonuri
combustibil, taxa de autostrada, taxa
de trecere a podurilor).

Pentru participantii la eveniment

f www.galcrivatuldesud-est.ro
: office@galcrivatuldesud-est.ro
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3.Asigurarea de materiale
consumabile

care  opteazd sa  foloseasca
autoturismul personal, transportul se
deconteaza in limita distantei de la
adresa organizatiei din care fac
parte pand la locatia desfasurarii
evenimentului si retur conform
calculului prevazut in HG 714/2018,
respectiv. 7,5 /100 km. In cazul
utilizarii altui mijloc de transport in
afara de autoturism (ex. tren
autobuz/microbuz) pentru
decontarea cheltuielilor se respecta
prevederile din legislatia in vigoare.
Decontul se va face in baza biletului
de tren /autobuz/microbuz dus-
intors in original.

Operatorul economic va asigura
informarea corecta a participantilor,
asupra documentelor ce trebuie puse
la dispozitia sa in vederea asigurarii
decontdrii transportului, pana 1in
ultima zi a evenimentului, inainte de

P lecarea acestora.

Asigurarea de materiale
consumabile necesare desfasurarii
evenimentului pentru minim 20 de

persoane + echipa de implementare,
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constand in  agende,  pixuri,

ecusoane.

4.Asigurarea mesei ranz . 5 pra
sigurarea mesei de pra Asigurare masd pranz pentru

minim 20 de persoane + echipa de
implementare, care sd contind felul
1 + felul 2 si apa. Masa poate fi
asiguratd sub forma de bufet suedez
in cadrul sdli in care se desfasoard

evenimentul.

5. Asigurarea unei pauze - Pauza de cafea (Coffe break)
(Coffe break) pentru minim 20 de persoane +
echipa de implementare: 2-3 feluri
de aperitive sarate si 2-3 feluri de
aperitive  dulci, bautura calda
(cafea/ceai, inclusiv lapte), bauturd

rece (apa plata/apa minerala)
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Nota! Evenimentele se vor desfasura in diferite localitati din Romania, acestea urmand a fi stabilite
de comun acord intre achizitor si prestator. Localitatea/judetul de desfasurarea a evenimentului va
fi comunicat de catre Autoritatea contractanta cu minim 2 saptamani inainte de eveniment.

Echipa de implementare este formata din 4 persoane.

VII. RECEPTIA SERVICIILOR:

Receptia Serviciilor de organizare workshop dialog civic se va efectua pe baza unui proces verbal de

predare-primire/receptie Semnat de ambele parti.

Tntocmit,

Responsabil achizitii publice

An g e I a Semnat digital

de Angela Dragu
Data: 2024.12.19

Dra U os11:14+0200

Dragu Angela
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